	TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG  	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
	THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH	 Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
	KHOA KINH TẾ			    
		Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 24 tháng 05 năm 2018

BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 05/2018
VÀ KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 06/2018

Căn cứ vào các công việc đã làm được trong tháng 05/2018 và chuẩn bị kế hoạch hoạt động trong tháng 06/2018, chúng tôi có những nội dung báo cáo với Ban Giám Hiệu nhà trường, như sau:
I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 05/2018:
- Giảng viên hoàn thành Đánh giá viên chức, người lao động năm học 2017-2018.
- Phân công giảng viên coi thi, trực đề thi của các môn giảng dạy HK2 2017-2018.
- Phân công giảng viên ra đề thi, chấm thi các môn thi tốt nghiệp của hai lớp 15CĐN-QTD và 15TCN-KTD.
- Hoàn tất hồ sơ đi thực tập doanh nghiệp của sinh viên lớp 15TCN-KTD.
- Hoàn thành đánh giá, xếp loại chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ của nhà giáo năm học 2017-2018.
- Giảng viên nộp đầy đủ các đề thi của các môn giảng dạy trong HK2 2017-2018.
- Giảng viên hoàn tất nhập điểm thường kỳ và xét tư cách dự thi của các lớp 16CĐN, 16TCN, 17T4.
- Giảng viên bắt đầu coi thi của các môn giảng dạy trong HK2 2017-2018.
- Họp Hội đồng khoa tháng 04/2018. 
- Xét thi đua và bầu các danh hiệu thi đua của các giảng viên năm học 2017-2018.
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- Thực hiện các công tác chuyên môn thường xuyên khác.
II. DỰ KIẾN CÔNG TÁC THÁNG 06/2018:
- Xét tư cách dự thi các lớp 17C1 HK2 2017-2018.
- Ra đề thi các môn thi tốt nghiệp của lớp 15CĐN-QTD và 15TCN-KTD.
- Giảng viên tiếp tục coi thi của các môn giảng dạy trong HK2 2017-2018.
- Giảng viên chấm điểm các môn thi trong HK2 2017-2018.
- Tổng kết năm học 2017-2018.
- Hoàn thành cập nhật Kế hoạch giảng dạy các ngành đào tạo các khóa 2017, 2018.
- Chuẩn bị thời khóa biểu HK1 2018-2019.
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